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INFORMACION GENERAL

El presente documento explica el procedimiento a seguir para presentar solicitudes y
dar seguimiento sobre los tramites correspondientes para realizar la movilidad
estudiantil.

Se entiende por movilidad estudiantil a las estancias que realizan alumnos de
los programas docentes, en otras instituciones de educacion superior nacionales e
internacionales, con el fin de ampliar la visién en su campo de estudio y contribuir a
~ su formacién integral.

La movilidad externa consiste en una actividad en la que podran participar los
alumnos del Instituto de Investigaciones Dr. José Maria Luis Mora como estudiantes
visitantes en otras instituciones de educacién superior nacionales e internacionales.
De manera reciproca se podran recibir alumnos de dichas instituciones para que
cursen parte de sus estudios en nuestra institucion. Por otra parte, la movilidad
interna posibilita a los alumnos de los distintos programas de posgrado impartidos en
el Instituto Mora que cursen materias diferentes a las del plan de estudio vigente los
cuales estan inscritos.

Los estudiantes del programa de licenciatura también podran participar en
esta movilidad interna siempre y cuando cumplan con los requisitos establecidos.

En todos los casos, es decir tanto en la movilidad externa como en la interna,
las asignaturas cursadas tendran que ser equivalentes y acreditables.

Estas actividades se deberan desarrollar en los términos que establezcan las
disposiciones normativas de las instituciones educativas, los convenios de
colaboracién, las politicas y lineamientos correspondientes.

. DE LOS PROCEDIMIENTOS

A) PARA LOS ALUMNOS DEL INSTITUTO QUE SOLICITEN MOVILIDAD EXTERNA

1. Para presentar una solicitud de movilidad externa el alumno del Instituto Mora
debe elegir un programa que sea consistente con las materias que se impartan
en la institucién de origen. El posgrado elegido debera estar dentro del
Programa Nacional de Posgrados de Calidad (PNPC) del CONACYT.

2. En la licenciatura los estudiantes interesados (as) podran elegir instituciones de
educacion superior que estén contempladas en el convenio con la Asociacion
Nacional de Universidades e Instituciones de Educacion Superior (ANUIES) y se
podran realizar convenios especificos de colaboracion en caso de no existir.

3. El maximo de materias a cursar sera determinado por el Comité Académico de
cada programa.

4. En el caso de la licenciatura los alumnos deberan haber cursado cuando menos
el 50% de sus créditos y en el caso del posgrado deberdn haber concluido el
primer semestre. En el caso de los alumnos que tomen la carga curricular




completa en otras instituciones, su permanencia en el programa de movilidad
estudiantil no podra ser mayor a un semestre.

Elegida la Instituciéon y las materias, se debe presentar la propuesta por escrito y
firmada por el interesado(a) a la Coordinacién Académica del programa en el
cual se encuentra inscrito(a).

El alumno debera proporcionar toda la informaciéon necesaria para hacer el
analisis académico correspondiente, tal y como es:

e Informacién general de la institucién (tipo de movilidad: por programa o por
convenio, documentacion requerida y la fecha limite de recepcién de
solicitudes).

e Carta de exposicion de motivos dirigida al Coordinador del Programa
explicando las principales razones académicas para participar en el
programa de movilidad.

e Recursos con los que se realizard la movilidad (financiamiento o recursos
propios).

e Programas de las asignaturas a cursar.

e Plan de estudio de la institucidén receptora.

e Una historia académica destacable por parte del alumno solicitante
(promedio mayor o igual a 8.5).

e Cuadro de las asignaturas que se cursan durante el semestre en que se
presenta la solicitud, (véase anexo 3).

Una vez que la propuesta cuente con el visto bueno del Coordinador Académico,
la solicitud sera enviada al Comité Académico, el cual considerara la
normatividad correspondiente, el plan de estudios y la informacion
proporcionada.

Requisitos:

e Formato de solicitud debidamente requisitada (anexo 1).

e Ser alumno con inscripcién vigente.

e Historial académico con promedio minimo de 8.5 (ocho punto cinco)

eEn el caso de la licenciatura, cubrir al menos el 50% de los créditos de su

programa. Para el caso del posgrado, haber cursado el primer semestre del
programa.

e Curriculum vitae con documentos probatorios.

e Una carta de recomendacidén académica (investigador y/o profesor) (anexo 95).

e Carta de exposiciéon de motivos (anexo 4).

e 2 fotografias tamafio infantil.

e Carta de homologacion de materias, firmada por las autoridades.

e Copia fotostatica del seguro facultativo.

e Copia fotostatica de identificacion oficial.

Nota: a) Cumplir con todos los requisitos especificos que solicite la institucién de origen y
de destino. b) Los alumnos se haran cargo de sus gastos de transporte y
manutencion durante el periodo que dure su estancia, a excepcion de aquellos

casos en los que el mismo estudiante hubiere obtenido financiamiento externo por
su propia cuenta.

Una vez evaluada y aceptada la solicitud de movilidad por el Comité Académico
respectivo, el Coordinador Académico elaborara un oficio al Departamento de
Servicios Escolares indicando se proceda a la movilidad del alumno y que
contenga lo siguiente:

e Nombre de alumno

e Programa que se encuentra cursando




e Institucion receptora
e Programa al cual se inserta
e Materias a cursar
e Periodo
9. El Departamento de Servicios Escolares es el responsable del envio de la
documentacién y de la comunicacién institucional con la institucién receptora.

10. EI Departamento de Servicios Escolares comunicara tanto al Coordinador
Académico como al alumno interesado sobre la aceptacién o rechazo de la
solicitud de movilidad.

11. Los alumnos de la licenciatura interesados en participar en el programa de
movilidad tendran que hacer su solicitud con un semestre de anticipacion.

12. Los alumnos del posgrado interesados en participar en el programa de
movilidad tendran que hacer su solicitud dos meses antes de que termine el
semestre inmediato anterior a su eventual movilidad.

B) PARA LOS ALUMNOS EXTERNOS QUE DESEEN TOMAR CURSOS EN EL INSTITUTO MORA

1. El Departamento de Servicios Escolares sera el responsable de recibir las
solicitudes externas para movilidad estudiantil de licenciatura y posgrado. De
igual manera, el Departamento de Servicios Escolares sera el encargado de = -
revisar que las solicitudes estén debidamente satisfechas de acuerdo a los
siguientes requisitos:

Requisitos:
e Formato de solicitud debidamente requisitada.
e Ser alumno con inscripcidén vigente en la institucién de origen.
e Historial académico con promedio minimo de 8.5 (ocho punto cinco)

e Debera llevar una carga académica maxima de seis materias,
dependiendo de la autorizacién de Comité Académico del programa
receptor. \>>/
e Curriculum vitae con documentos probatorios. /
e Una carta de recomendacioén académica (investigador y/o profesor). ‘
e Carta de postulacion del Director, del subdirector académico o su
equivalente de la institucién a la que pertenece. /“3 ;
e Carta de exposicion de motivos. @
o 2 fotografias tamarfio infantil. w
e Carta de homologacién de materias, firmada por las autoridades. N
o Copia fotostatica del seguro facultativo.
e Copia fotostatica de identificacion oficial.
Nota: a) Cumplir con todos los requisitos especificos que solicite la institucion de
origen y del Instituto Mora.
b) Los alumnos se haran cargo de sus gastos de transporte y manutencién o S
durante el periodo que dure su estancia. \,\\\\\ \
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El Departamento de Servicios Escolares turnard la solicitud ya revisada al
Coordinador Académico respectivo para su autorizacion.

. El Coordinador Académico presenta la solicitud al Comité Académico respectivo
para su autorizacién o rechazo. Su fallo en relaciéon a las solicitudes sera
inapelable.

. El Coordinador Académico debera informar por escrito al Director de Docencia y al
Departamento de Servicios Escolares la resolucion de la solicitud.

El Departamento de Servicios Escolares se encargara de la comunicacién

institucional para informar de la acreditacién o rechazo a fin de realizar la
formalizacion de la movilidad estudiantil.

lll. PROCEDIMIENTO PARA SOLICITAR MOVILIDAD INTERNA

. Los alumnos inscritos en el Instituto de Investigaciones Dr. José Maria Luis Mora

que cursen algun programa de Docencia tienen la oportunidad de cursar
asignaturas optativas de acuerdo a su nivel académico (licenciatura, maestria o
doctorado), siempre y cuando sea aprobado por el Comité Académico.

. En el caso de la licenciatura se debera haber cubierto un minimo del 50% de los

créditos; para el posgrado sera necesario haber concluido el primer semestre. En
ambos caso se debera tener un promedio minimo de 8.0.

. Los comités académicos determinaran el maximo de materias que se pueden

cursar por programa.

. El alumno debera entregar al Departamento de Servicios Escolares la solicitud

(anexo 2) y la carta de exposicion de motivos (anexo 4) donde argumente la
viabilidad de realizar el cambio de materia de un programa a otro y el contenido
tematico del curso o seminario en cuestion.

El Departamento de Servicios Escolares verificara el promedio y los créditos
cursados y emitira el oficio correspondiente.

El Departamento de Servicios Escolares entregara la solicitud de movilidad interna
tanto al Coordinador Académico del programa de origen como al Coordinador
Académico del posgrado receptor.

. El Coordinador Académico del programa de origen presentara a su Comité

Académico la solicitud de movilidad interna para su aprobaciéon o rechazo y
emitira el oficio correspondiente al Departamento de Servicios Escolares.

El Coordinador Académico del programa receptor emitira el oficio de aceptacion o
rechazo al Departamento de Servicios Escolares.




9. El Departamento de Servicios Escolares comunicara al alumno la decision de la
movilidad interna y procedera a realizar el tramite correspondiente.

IV. Reglamento de movilidad externa para los alumnos

A. De los alumnos enviados

El alumno que participe en el programa de movilidad deberd cumplir con las
siguientes disposiciones:

1.

El alumno estara obligado a aprobar la carga académica que le sea asignada
en la institucién receptora.

Independientemente de la participacion en el programa de movilidad externa,
los alumnos de licenciatura del Instituto Mora estan obligados a cubrir la cuota
de recuperacidn correspondiente.

El alumno participante en el programa de movilidad externa debera cubrir los
gastos que ocasione su estancia y no estén incluidos en los apoyos
institucionales asentados en el convenio respectivo.

Los alumnos del Instituto Mora, invitados por otras instituciones u organismos
académicos y de investigacion, podran ser apoyados econdmicamente, sélo
en aquellos casos en que los términos de los convenios de vinculacién con
las instituciones receptoras asi lo establezcan.

El alumno de movilidad estd sujeto a las disposiciones del Reglamento
General de Docencia del Instituto de Investigaciones Dr. José Maria Luis
Mora en sus articulos 5° y 6° referentes a los requisitos de permanencia.

El alumno del Instituto Mora participante en el programa de movilidad
debera cumplir con las siguientes disposiciones:

a. Acatar las disposiciones de la institucion receptora.

b. Cumplir con horarios, periodos escolares, plan de estudios y las tareas
académicas establecidas en la institucion receptora.

c. Guardar respeto y consideracion a las autoridades, los profesores y
comparieros en la institucion donde realice su estancia.

d. Entregar al Departamento de Servicios Escolares, la constancia de
calificaciones finales en cuanto éstas sean emitidas por la institucion
receptora.

i
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Anexo 1

i

Instituto
Mora

INSTITUTO DE INVESTIGACIONES “DR. JOSE MARIA LUIS MORA”
SOLICITUD PARA MOVILIDAD ESTUDIANTIL

Numero de folio

Datos del solicitante

Nombre

Fecha de Nacimiento

Programa

Generacion Avance Promedio

Correo electrénico

Teléfono de Domicilio

Teléfono Celular

Informacién de la estancia propuesta

Institucion destino

Pais

Programa al que postulara

Idioma en el que se imparten las asignaturas

Fecha de Inicio

Fecha de Término

Semestre lectivo equivalente

Programa de asignaturas a cursar en la institucion destino

Propuesta de asignaturas a cursar

Clave Nombre

Propuesta de asignaturas que se revalidarian en el IM

Clave Nombre

En los casos en que se revalidaria una asignatura por dos o mas asignaturas aprobadas en la institucién destino, para cada una de estas, favor de
indicar en el renglon correspondiente la misma clave y nombre de la asignatura a revalidar.

Observaciones o comentarios adicionales

Documentacién que debera anexarse a la solicitud
* Historia académica, que avale el 50% de créditos cursados.
« Constancia de inscripcion con asignaturas que cursa.

« Carta de exposicion de motivos.

« Listado de la documentacion que debera enviarse a la
institucion destino, asi como la fecha limite de recepcion.

« Para atencion a casos de excepcion, justificacion académica
por escrito (Coordinador de Carrera).

Fecha de solicitud Solicita realizar movilidad
(dd/mm/aaaa)

Semestre lectivo

Firma del alumno
2010

Presenta la solicitud

El Coordinador de Carrera (nombre y firma)




Anexo 2

pfilr  INSTITUTO DE INVESTIGACIONES DR. JOSE MARIA LUIS
. MORA
Instituto

Mora

APROBACION PLAN DE ESTUDIOS

Direccién de Docencia
Presente

El que suscribe, estudiante de , del Instituto de Investigaciones Dr. José Maria

Luis Mora, presento el plan de estudios autorizado, y/o proyecto de investigacion, por el Coordinador

Académico de , quién después de comparar los contenidos tematicos
de cada asignatura y/o revisar mi plan de trabajo para investigacién entre ambos programas acuerda

que son revalidables para la obtenciéon de mi grado.

Posgrado Origen Posgrado Receptor
- = ‘ i
Nombre de la Asignatura Cr?:;:)tos Nombre de la asignatura Crc(z;:)tos
1.
2.

Proyecto de investigacion

Director de Tesis

Con esta solicitud me comprometo a aprobar con calificacion satisfactoria las asignaturas cursadas
en el posgrado elegido, siempre y cuando su contenido tematico y los créditos correspondan al
equivalente en mi posgrado, o a presentar un reporte académico, segun las actividades realizadas
durante el periodo de mi movilidad en el ciclo escolar 201__. Tengo pleno conocimiento de que el
proceso de revalidacion se efectuara en concordancia y con respaldo de una constancia oficial de

estudios emitida por el Departamento de Servicios Escolares al término de la movilidad interna.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del alumno participante




Anexo 3

nﬂm INSTITUTO DE INVESTIGACIONES DR. JOSE MARIA LUIS
()
Instituto MORA

Mora

CARTA DE HOMOLOGACION DE MATERIAS

Responsable de movilidad de la Institucién Receptora.

Presente

El que suscribe, estudiante de , del Instituto de Investigaciones Dr. José Maria

Luis Mora, presento el plan de estudios autorizado por mi coordinador académico

de , quién después de comparar los contenidos tematicos de cada asignatura

entre ambas instituciones acuerda que su contenido tematico es equivalente.

. " Instituto de Investigaciones Dr. José Maria Luis Mora Institucion Receptora
N Nombre de asignatura Créditos (%) | Nombre de asignatura | Créditos (%)
1.
2.
3.
4,
5.

Asimismo, me comprometo a cursar y a aprobar con calificacién satisfactoria un minimo de tres
asignaturas de la oferta académica de la Institucién receptora durante mi periodo de intercambio en el
ciclo escolar 201__, siempre y cuando su contenido tematico corresponda a la de mi posgrado. Estoy
en pleno conocimiento de que el proceso de revalidacion se efectuard en concordancia y con
respaldo de una constancia oficial de estudios emitida por la Institucién destino al término de la
estancia de movilidad.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del alumno participante

VoBo VoBo

Jefe del Departamento de Coordinador Académico
Servicios Escolares




Anexo 4

Aspectos que debe contener la carta de exposicion de motivos
(alumno)

e Escribir las principales razones académicas para participar en el programa de
movilidad que se ha elegido.

e Que lo motivo a seleccionar la institucién o asignatura en la que desea
participar.

e Indicar el tipo de actividad o de areas que se desean desarrollar.

e Describir brevemente el plan de trabajo que va a realizar.

e Explicar la relacién que existe entre sus estudios y los estudios en que esta
interesado.

Anexo 5

Aspectos que debe contener la carta de recomendaciéon académica \%
b

La carta de recomendacién académica debe incluir las aptitudes sobresalientes que

tiene el recomendado para lograr los objetivos del programa.

Debe contener: /%
Nombre completo del aspirante

Nombre del programa de intercambio en el que participa
Datos personales de quien recomienda

10



B. De los alumnos recibidos

El alumno visitante que participe en el programa de movilidad en el Instituto de

Investigaciones Dr. José Maria Luis Mora, deberd cumplir con las siguientes
disposiciones:

1. Acatar los lineamientos del Reglamento General de Docencia del Instituto de
Investigaciones Dr. José Maria Luis Mora y de su institucion de origen.

= . . 5 5 . ]
2. Cumplir satisfactoriamente con horarios, periodos escolares, plan de estudios r’\
y tareas académicas establecidas por el Instituto Mora.

3. Guardar respeto y consideracion a las autoridades, personal administrativo,
profesores y comparieros en el Instituto Mora.

4. El alumno participante en el programa de movilidad debera cubrir los gastos
que ocasione su estancia y no estén incluidos en los apoyos institucionales
asentados en el convenio respectivo si lo hubiere.

Aprobado por el Comité General de Docencia del Instituto de Investigaciones Dr.

José Maria Luis Mora en su primera sesion extraordinaria anual celebrada el
miércoles 19 de enero de 2011.

Vo.Bo. Autorizd

\ — @

Dr. José Alfredo Pureco Ornelas Dr. Luis Jauregui Frias
Director de Docencia Director General




